银达IC消费考勤简要操作说明
一、数据库安装：

安装个人版数据库，要注意如下两步骤：


选择“使用本地系统帐户“，单击下一步按钮，出现身份验证模式窗口：
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选择“混合模式（Ｗindows身份验证和ＳＱＬ　Ｓerver身份验证），并选中“空密码”

二、消费考勤软件安装：

1、选择发卡器型号：C-5012
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2、选择发卡器型号：C-5013
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3、选择消费机型号：WPOS-202或WPOS-203
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提醒：SCT2001和SC2031语音消费机都是203型号的消费机，WPOS-T202消费机有202和203两个版本型号，可以从消费机底部标签上的“版本号”判别，如标着“V203.**”，则在界面框上的消费机型号必须选择WPOS-203
4、安装软件程序：数据库配置
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“用户密码”为空，直接点击“下一步”即可。
5、运行软件后有如下提示：

软件登录：用户名称admin     用户密码：1000
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6、点确定后，将时间和日期改成如下格式：
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7、修改完成进入软件前提示软件过期：
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出现此界面时，必须登录到“中心管理”----“系统帮助”---“系统注册”，进行软件的注册。
8、系统帮助-系统注册：生成母卡
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客户可根据实际情况，自由选择“扇区号”，自由定义“母卡密码”和“使用单位”。在输完“扇区号、母卡密码、使用单位”后，放1张空白感应IC卡在发卡器上，然后点击“生成母卡”。出现母卡生成成功即可，此时请将自动生成的“序列号”发给经销商，经销商根据您提供的“序列号”自动生成“注册码”。
9、系统注册：
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请将母卡放在读卡器上，并输入经销商提供的“注册码”，点击“注册”，提示注册成功即可。

10、生成系统卡：（系统卡的作用：对硬件的设置和发卡、充值前的授权认证）
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请放1张空白感应IC卡在发卡器上，输完“操作员编号、系统卡密码”之后，点击“发系统卡”，提示成功即可。
11、添加设备：设备管理-设备添加
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由于存在TCP/IP和RS485两种不同的通讯方式（客户根据实际情况选择相应的通讯方式），因此设备添加信息也有所不同：
①TCP/IP通讯方式:需设置设备号、业主编号、网点号、设备类型（需特别注意202和203版本的选择）、通讯方式和IP地址号。
②RS485通讯方式（串口通讯）：需设置设备号、业主编号、网点号、设备类型（需特别注意202和203版本的选择）、通讯方式和物理地址号。
各项参数设置好后，点击添加，提示操作成功。 

 注：①设备号：软件中设备的编号（不可重复）
②物理地址号：485通讯时候的识别机器的号码。
③要设置网点号可以到中心管理-设备管理-网点设置，进行各项参数的设置，建议选择系统默认的，无须设置。
12、消费机硬件设置
㈠、WPOS-T202 消费机的硬件设置
WPOS-T202消费机具备RS485和TCP/IP两种通讯模式，用户可以根据实际情况做相应的选择。在消费机硬件上有2个标准水晶插口，远离消费机取电电源的水晶插口为RS485通讯接口，靠近的则为TCP/IP通讯接口。

RS485通讯方式的接线与设置为：

1：接线：做一个标准RJ45水晶头，第7线为RS485+，第6线为RS485-，即棕白+，绿-。以水晶头凸出部分朝下、插线口面向人为参照，标准水晶头的排线为：橙白、橙、绿白、蓝、蓝白、绿、棕白、棕。

2：执行硬件说明书的功能[8]，即清空系统，还原到出厂状态。如已清空，则该步骤可省略。

3：执行硬件说明书的功能[5]，即消费机的系统初始化。

4：执行硬件说明书的功能[4]，即查询或设置POS机的地址号（物理地址号）。

5：执行硬件说明书的功能[6]，即查询或设置POS机序列号。

6：执行硬件说明书的功能[9]，即显示或设置设备号（业主号）。

TCP/IP通讯方式的接线与设置为：

1：接线：做一个标准RJ45水晶头，插入消费机硬件TCP/IP接口上即可。

2：执行硬件说明书的功能[8]，即清空系统，还原到出厂状态。如已清空，则该步骤可省略。

3：执行硬件说明书的功能[5]，即消费机的系统初始化。

4：执行硬件说明书的功能[6]，即查询或设置POS机序列号。

5：执行硬件说明书的功能[7]，即查询或设置POS机的IP地址。

6：执行硬件说明书的功能[9]，即显示或设置设备号（业主号）。
㈡、SCT2001消费机的硬件设置
SCT2001消费机具备RS485和TCP/IP两种通讯模式，用户可以根据实际情况做相应的选择。

RS485通讯方式的接线与设置为：

1：接线：消费机上的蓝色线为RS485+，白色线为RS485– 

2：执行硬件说明书的功能[8]，即清空系统，还原到出厂状态。如已清空，则该步骤可省略。

3：执行硬件说明书的功能[5]，即消费机的系统初始化。

4：执行硬件说明书的功能[4]，即查询或设置POS机的地址号（物理地址号）。

5：执行硬件说明书的功能[6]，即查询或设置POS机序列号。

6：执行硬件说明书的功能[9]，即显示或设置设备号（业主号）。

TCP/IP通讯方式的接线与设置为：

1：接线：  消费机上的线                            网线水晶头
             棕 色    ——  —  —  —  ——         6

             灰 色    ——  —  —  —  ——         3

             黄 色    ——  —  —  —  ——         2

             绿 色    ——  —  —  —  ——         1

2：执行硬件说明书的功能[8]，即清空系统，还原到出厂状态。如已清空，则该步骤可省略。

3：执行硬件说明书的功能[5]，即消费机的系统初始化。

4：执行硬件说明书的功能[6]，即查询或设置POS机序列号。

5：执行硬件说明书的功能[7]，即查询或设置POS机的IP地址。

6：执行硬件说明书的功能[9]，即显示或设置设备号（业主号）。

举例：设置设备号的具体操作：按“功能”，显示屏显示“FUN SE-00”；按“9”显示屏显示“FUN SE-09”；按“确定”显示屏显示“P-”然后输入系统卡的密码；按“确认”显示屏显示“card-”，然后刷系统卡；输入要设置的设备号；再按“确认”即可。
所有功能键的详细操作请参见硬件说明书。
建议：如果想把该机设置成1号机，则把地址号、POS机序列号、设备号都设置成1即可。
提醒：①硬件设置中的信息必须与软件中添加的设备信息完全一致，否则会造成设备通讯不通。

      ②硬件设置结束后， 如需要检查设置是否正确。可直接按“功能”---“数字键”—“确认”—“确认”，请注意：在查询的时候，是不需要输入系统卡密码和刷系统卡的。
13、考勤机硬件设置：

各功能键意义如下：（注：#的功能为确认，*的功能为取消）

设置机器号5、考勤机初始化6、设置设备号7、设置IP地址8、清空系统
①设置机器号：

按#进入菜单-按#下翻查找功能项-选择1-输入管理员系统卡密码-按#确认-刷管理员系统卡-输入要设置的机器号-按#确认-提示成功返回主菜单
②考勤机初始化：

按#进入菜单-按#下翻查找功能-选择5-输入管理员系统卡密码-按#确认-刷管理员系统卡-提示成功返回主菜单

3 设置设备号：

按#进入菜单-按#下翻查找功能项-选择6-输入管理员系统卡密码-按#确认-刷管理员系统卡-输入要设置的设备号-按#确认-提示成功返回主菜单

4 设置IP地址：

    按#进入菜单-按#下翻查找功能项-选择7-输入管理员系统卡密码-按#确认-刷管理员系统卡-输入要设置的IP地址-提示成功返回主菜单

5 清空系统：（操作此设置的话，会将考勤机里所有的信息全部清空，建议谨慎操作）

    按#进入菜单-按#下翻查找功能项-选择8-输入管理员系统卡密码-按#确认-刷管理员系统卡 -按#确认-按*取消-提示成功返回主菜单且显示“未初始化”
14、进入“消费管理”软件，对消费机考勤机进行软件参数设置：

高级参数设置：

       消费管理----单击停止-----选择高级参数设置-----输入进入系统密码（默认为1000）-----选择机号-------选择软件初始化，（硬件初始化不要打勾）

设备参数设置：

消费管理——单击停止——设备参数设置——输入进入系统密码——选择消费机号——选择单价消费（输入最大消费金额）或定额消费，输入当天最大消费金额，选中下面的设备启用与时间同步，再在右边选择消费卡类——单击下载

15、部门添加：

中心管理---系统维护——部门信息——选择要添加部门的级别——输入部门编号与名称——点击右上角的添加

16、员工添加：

中心管理---系统维护——用户信息——输用户编号，姓名，性别与所在部门——点击添加

17、员工发卡：

中心管理----IC卡管理——用户发卡——选择使用期限——选择刷卡方式（个人发卡或部门批量发卡）——找到员工——把白卡放到发卡器上——发卡

18、用户个人信息修改：（用户编号不能修改）

中心管理----系统维护——用户信息——找到人修改人的信息,单击姓名这一样,输入要修改的信息(员工编号不能修改)——点击编辑

19、IC卡充值：

中心管理---IC卡充值——把卡放到发卡器上——输入金额——点击充值

20、IC卡取款：（此操作适用于员工离职，卡中还有剩余金额的情况）
中心管理---IC卡充值——把卡放到发卡器上——输入金额——点击冲正

21、挂失：（卡丢失时防止金额流失所要做的处理）

中心管理---挂失解挂——通过编号、姓名、部门找到要挂失人信息（一定要注册挂失时是单个人挂失，不能使用部门挂失，不然容易造成整个部门挂失，以卡不能使用）——挂失——刷新——到消费管理——点击停止——点击下载黑名单

22、挂失解挂：

把解挂卡放在发卡器上​​——读卡解挂——刷新——单击桌面消费管理——点击停止——点击下载黑名单

23、挂失补卡（在卡丢失后未找到时需要补发新卡，操作前先把消费机上的所有数据都采集上来，如果同时找到原卡，则原卡不能解挂，因为钱己转到新卡上，原卡可通过强制回收，使之可以当做新卡来使用）：

IC卡管理——用户补卡——输入编号——按回车键，找到此人——补卡

24、消费冲正：（此操作适用于由于操作不当，消费时被扣错款的情况）
操作前先把消费机上的所有数据都采集上来

消费冲正——找出消费记录——找到扣错的消费记录——输入实际应扣金额——点击冲正。

25、用户注销：

操作前先把消费机上的所有数据都采集上来

帐务管理——用户注销——选择读卡注销——把卡放在发卡器上——点击注销

26、消费数据采集

消费管理-----选中所要采集数据的机器号---开始，直到出现采集完成即可。
27、消费报表：

中心管理--数据处理——报表分析——选择要查看的数据报表

28、用户密码设置：

系统维护​——系统管理——用户权限——修改密码

29、系统信息设置：

系统维护——系统管理——系统信息——修改各信息

30、考勤机软件设置：

软件登录：用户名称admin     用户密码：1000
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1：基本设置：

   考勤规则——设置迟到、早退时间段，可多时间段设置。设置允许迟到、早退时间。
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   时间设置——正常班次——设置每天不同的刷卡时间表。

           ——规律班次——把上面的正常班次按规律一天一天组合成一个可循环规律算一个班次。

比如我有一个班次是正常班,早上8:30上班,17:30下班,我把他设为正常班,如下设置,提前刷卡与推后刷卡可以往后延迟一点.
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再比如说要设置三班倒,上两天早班,再上两天中班,再上两天晚班,最后两天休息.早中晚班在正常班次中先设好.与正常班一样设置,说设置规律班次.在规律班次上点击右键,选择增加班次.再在中间的班次名称中输入一个班次名称,在下面点击右键,选择增加班次,里面可以设置次数(也就是天数),增加四个班次, 天数设置好,在最右边点击右键,选择重新轮班,注意设置时是按所在月份的1号开始的,
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班次设定——在班次中选定正常班次或规律班次——选择部门或用户——点击右键——分配给部门（人员）——把选定的班次分配给部门——指定考勤规则——把迟到、早退规则分配给部门或人员——设定休息日（班次在规律班次中选择的不需要进行此项设置）。

班次设置,先在班次中选择班次,再选择部门,点击右键,单击分配给部门,也可选择最后的用户列表,分配给用户,再指定考勤规则(迟到早退设置)
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2：日常处理：

   手工签到——当人员未打卡需手工添加时在此项中添加。先选中添加人姓名，刷卡时间里选定日期与时间，单击增加。
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   请假登记——进行请假登记。

       先选中请假人名单，再在右边选择请假时间段，选择请假类型，单登记。
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   假日登记——进行节假日登记。一般指法定节假日，登记全体员工放假的放期日期。
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   个人调休——个人班次单天调休。

       选择调休人名单或部门，选择应上的班次，选择调休的日期。

[image: image27.png]DX

0 B
ik (TP -] B [2005-05-03 ] [2005-08-09 =]
BPES B8 mERl Ekenk

Ere) 5
s o) M
T 001)





   月结处理——此项处理后，该段时间不能再重新设置，数据将全部移到历史数据库中去。

3：统计报表：查看各种报表。

   当月刷卡记录：所有的原始刷卡记录，只要刷过卡都有记录。包括姓名，编号，部门，刷卡日期，刷卡时间。可通过编号、姓名、部门、时间段、考勤机号进行筛选查找。

[image: image22.png]EI1EIR

R

BlFaTiE

T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T
T

HMEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE
MEE

2SEE,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SN,
2SHEH,

2005-07-01
2005-07-01
2005-07-01
2005-07-01
2005-07-01
2005-07-01
2005-07-01
2005-07-01
2005-07-02
2005-07-02
2005-07-02
2005-07-02
2005-07-03
2005-07-03
2005-07-03
2005-07-03
2005-07-04
2005-07-04
2005-07-04
2005-07-04
2005-07-05
2005-07-05
2005-07-05
2005-07-05

7
1
13t
17
o7
1
13t
13t
o7
1
12:
17
o7
1
13t
17
o7
1
13t
17
o7
1
13t
17

01
56:
00:
56:
o1
56:
00:
00:
18:
£
£
18:
18:
£
18:
18:
18:
18:
18:
18:
18:
18:
18:
18:





   历史刷卡记录：当在日常事务中作过月结处理后，这里才有数据可以查找。图如上。

   出勤汇总表：对某一时间段内进行考勤汇总
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   考勤明细表：
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   考勤统计表：在汇总时间段的考勤统计报表。包括编号，姓名部门，各个考勤情况等
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   异常考勤表：统计异常情况表，比如迟到，早退，缺勤等。
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   考勤班次表：查看当月所属排班

   请假统计表：对请假情况进行统计

   加班统计表：对加班情况进行统计

